Proces-verbal de constatare a neregulilor la locul de muncă
Subsemnatul, …………………… (numele persoanei care are atribuţii de control şi a descoperit neregulile), având funcţia de…………………………………………………………….  , în virtutea atribuţiilor stabilite prin fişa postului, vă aduc la cunoştinţă următoarele:

În data de …………………………………. la orele ………………, în timp ce efectuam o verificare de rutină a modului în care s-a executat ………………………………………………………. de către colegii din subordine, precum şi a folosirii corecte a echipamentelor de protecţie, am constatat că dl ………………………., încadrat în funcţia de ………………………………………………………………………………………….., a săvârşit următoarele nereguli:  …………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Faţă de cele relatate mai sus, vă rog să dispuneţi măsurile pe care le consideraţi corespunzătoare.

Data: ………………………





 Semnatura ....................
Domnului Director Genereal al S.C. ……………………………………………………………………………………………………..
